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Цель:
 Обеспечить инструкцию по действиям медицинского персонала по писанию ЛС и ИМН, 

использованных для оказания медицинской помощи пациентам стационара.

№ Положения Пояснения 
1.

Пребывание пациента в 
стационаре:

Ежедневная регистрация 
данных об использованных 
ЛС и ИМН медицинской 
сестрой, ведение учета по 
проведенным лечебно - 
диагностическим 
исследованиям.

Ежедневно, после выполнения врачебных назначений, 
медицинская сестра постовая/ ПИТ заполняет Формы:

 МЕД-Г2/4–а «Ежедневное списание ЛС медицинской 
сестрой в разрезе пациента стационара» 

 МЕД-Г2/4-б «Ежедневное списание ИМН/ ИМН для ГД  
медицинской сестрой в разрезе пациента стационара».

Списание ИМН, использованных для проведения процедуры ЗПТ, 
осуществляет медицинская сестра, проводившая сеанс ГД/ГД 
стационарному пациенту (м/с ПИТ или  амбулатории):

 МЕД-Г2/4-б «Ежедневное списание ИМН/ ИМН для ГД  
медицинской сестрой в разрезе пациента стационара».

2.

Выписка/ смерть пациента

При выписке/ в случае смерти пациента  медицинская сестра 
постовая/ПИТ передает заполненную Формы  МЕД-Г2/4–а и МЕД-
Г2/4-б лечащему врачу пациента для формирования в ЭРСБ 
выписного случая и выписного эпискриза пациента.
Далее лечащий врач пациента передает заполненную Формы  
МЕД-Г2/4–а и МЕД-Г2/4-б лицу, ответственному за подачу 
списания в бухгалтерию (кто это будет?) (не позднее 24 часов с 
момента выписки/ смерти пациента).
Заведующий отделением, после проверки  выписного эпикриза, 
подтверждает выписной случай и выписной эпикриз в портале 
ЭРСБ (не позднее 72 часов с момента фактической выписки/ 
смерти  пациента).

3. Заполнение документации по 
списанию для передачи в 
бухгалтерию.

Ответственное лицо заполняет таблицу по пролеченному случаю 
(Форма МЕД-Г2/4-в «Списание ЛС и ИМН в разрезе пролеченного 
случая пациента стационара»), в которой обязательно заполняется 
информация:

 ФИО пациента, 
 дата госпитализации, 
 дата выписки,  
 количество койко-дней, 
 суммарное количество использованных для лечения 

пациента ЛС, ИМН, РММ по каждому наименованию, 
 количество проведенных лабораторно/ диагностических 

исследований, 
 количество порций по питанию. 

Данная Форма заполняется в формате онлайн-таблицы на Гугл 
диске. 
Суммарные данные по использованным ЛС и ИМН заносятся в 
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Форму МЕД-Г2/4-в не позднее 24 часов после закрытия истории 
болезни, данные о выполненных лабораторных исследованиях 
добавляются  по получении соответствующей информации из 
лаборатории, но не позднее окончания текущего календарного 
месяца.
Перед подачей данных в бухгалтерию необходимо удалить лишние 
(незаполненные)  ячейки из Формы МЕД-Г2/4-в.

4.

Передача данных в 
бухгалтерию

 В заполненную Форму  МЕД-Г2/4-в  ответственное лицо 
вставляет свое факсимиле и блокирует соответствующий 
диапазон листа таблицы для предотвращения изменений кем-
либо из пользователей.

 После выполнения этих манипуляций, ответственное лицо 
информирует старшего бухгалтера о готовности к списанию 
данных по указанному пациенту.

5.
Списание в бухгалтерии Старший бухгалтер, получив информацию от ответственного лица, 

формирует списание по пациенту в 1С.

6.

Формирование финансового 
анализа на пролеченный 
случай.

 В неблокированные ячейки листа онлайн-Формы МЕД-Г2/4-в    
старший бухгалтер заносит  данные по финансовой части, в 
заполненные ячейки Формы  МЕД-Г2/4-в  вставляет свое 
факсимиле и блокирует соответствующий диапазон листа 
таблицы для предотвращения изменений кем-либо из 
пользователей.

 Далее старший бухгалтер скачивает соответствующий лист 
таблицы  в формате PDF, распечатывает и подшивает в папку.

 Сформированный финансовый анализ на пролеченный случай 
в (лист таблицы, сохраненный в формате PDF) старший 
бухгалтер направляет на электронную почту заведующего 
центром.

Составлено на основании:
1.

Связанные документы:
№ тип название

МЕД-Г2 Руководство Лекарственные средства и изделия медицинского назначения: 
хранение и учет

МЕД-Г2/4–а Форма Ежедневное списание ЛС медицинской сестрой в разрезе пациента 
стационара

МЕД-Г2/4-б Форма Ежедневное списание ИМН/ ИМН для ГД  медицинской сестрой в 
разрезе пациента стационара

МЕД-Г2/4-в Форма Списание ЛС и ИМН в разрезе пролеченного случая пациента 
стационара

Список изменений:
№ 

ред
.

дата
№ 

приказ
а

перечень изменений

00
1 30.06.2017 36 Алгоритм МЕД-Г2/4 «Организация списания ЛС и ИМН в стационаре для 

предоставления корректной финансовой отчетности» введен впервые.
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